INFORMACJE DOTYCZĄCE EGZAMINÓW MAGISTERSKICH i LICENCJACKICH
dla studentów Instytutu Sztuk Audiowizualnych
1. Co najmniej 10 dni roboczych przed planowanym terminem egzaminu do sekretariatu ISzA należy zgłosić: tytuł pracy, nazwisko promotora oraz recenzenta.
W/w dane pracownik sekretariatu wprowadzi do systemu USOS w celu otwarcia systemu APD.
UWAGA! Ostateczny termin wprowadzania prac dyplomowych do systemu mija 15 września danego roku akademickiego, więc pracownik sekretariatu musi otrzymać dane potrzebne do otwarcia systemu najpóźniej dzień przed tym terminem.
2. Następnie student jest zobowiązany do wykonania w systemie APD (https://www.apd.uj.edu.pl) następujących czynności:
· Wpisywanie streszczenia i słów kluczowych 
Autor pracy wpisuje do systemu, w jakim języku została napisana praca, streszczenia i słowa kluczowe w odpowiednich językach. Zapisuje te dane klikając przycisk "ZAPISZ DANE PRACY". Po uzupełnieniu wszystkich danych przechodzi do następnego kroku za pomocą przycisku "PRZEJDŹ DO DODAWANIA PLIKÓW". 
· Wysyłanie pliku z pracą 
Autor pracy przesyła plik pracy w formacie PDF oraz ewentualne załączniki spakowane do pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z). Całą procedurę kończy klikając przycisk "PRZEKAŻ DO ZATWIERDZENIA PRZEZ OPIEKUNA". 
Na stronie http://usosownia.uj.edu.pl/apd znajduje się instrukcja dla studentów opisująca proces wprowadzania pracy do APD
Kolejne kroki procedury APD:
· Zatwierdzenie pracy przez promotora 
Opiekun (promotor) akceptuje pracę przyciskiem "PRZEKAŻ DO WPISANIA RECENZJI" lub wycofuje ją do poprawy przyciskiem "PRZEKAŻ DO POPRAWY". 
· Wpisywanie recenzji 
W tym kroku recenzenci mogą wpisać do APD recenzje.
Kiedy praca w APD ma status „praca gotowa do obrony”, sekretariat przygotowuje protokół egzaminu dyplomowego.
Prosimy o monitorowanie na bieżąco prawidłowości przebiegu procedury APD, aby egzaminy dyplomowe mogły odbywać się planowo 
3. Student składa (w terminie 7 dni roboczych przed planowanym terminem egzaminu) w sekretariacie następujące dokumenty:
· Własnoręcznie podpisane oświadczenie studenta, stwierdzające samodzielne autorstwo pracy dyplomowej studenta oraz identyczności wersji papierowej i elektronicznej (wydrukowane z systemu APD)
Wzór załącznika na BIP UJ: http://www.bip.uj.edu.pl/documents/1384597/137657980/zarz_103_2017.pdf/9716f637-45b9-4280-8050-ed86474e9877
· zdjęcia do dyplomu, format 45 x 65 mm
a) 4 szt. – dyplom w języku polskim
b) 5 szt. – dyplom w języku polskim oraz odpis w języku obcym
· potwierdzenie dokonania wpłaty za dyplom w wysokości

a) 60 zł – dyplom w języku polskim
b) 40 zł – odpis w języku obcym (w sumie 100 zł)
Zlecenie płatności z wysokością wpłaty i numerem konta można otrzymać drogą elektroniczną, wysyłając na adres:

– studenci studiów stacjonarnych (m.czachor@uj.edu.pl)
- studenci studiów niestacjonarnych (malgorzata.czarnik@uj.edu.pl)

mail o temacie DYPLOM NAZWISKO IMIĘ TYP STUDIÓW, zawierający prośbę o przesłanie danych do wpłaty wraz z informacją o ewentualnym odpisie w języku obcym. Zwrotnym mailem przesłane zostaną dane do wpłaty.

· W wypadku zamiaru uzyskania odpisu w języku obcym, należy załączyć wniosek o wydanie takiego odpisu.
http://www.dn.uj.edu.pl/documents/1333504/1493865/2011_wniosek_o_odpis_w_j_obcym_poprawny.pdf 
Wniosek o wydanie odpisu dyplomu w tłumaczeniu na języki obce  można złożyć do 30 dni od złożenia egzaminu dyplomowego.

Niezłożenie wniosku w tym terminie wyklucza możliwość uzyskania odpisu w przyszłości.
· Formularz Biura Karier UJ: http://www.jakosc.uj.edu.pl/documents/1609422/79671449/Formularz%20zarz_23_2015%203.pdf
UWAGA! Przyjmowane będą wyłącznie kompletne dokumenty.
Od roku akademickiego 2017/2018 studenci nie składają egzemplarzy archiwalnych prac licencjackich i magisterskich.
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